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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta semana de alistamiento. 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cali 27 de julio 2026 HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Regional Valle sede 

Sanín 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 Desarrollo curricular  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Actividades de desarrollo curricular y diseño. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión con el líder de articulación Juan Pablo González con el fin de tocar los 

temas pendientes en cuanto al proceso de articulación. 

Después de una primera reunión con la subdirectora hace un mes se quedó en acuerdo de 

una segunda reunión.   

 

 

1. La Segunda reunión con subdirección será el martes 28 de julio a las 8:00 am con el 
coordinador Miguel Caro, el líder de articulación Juna pablo González y Daniel Guisao 
encargado del almacén para hablar el tema de materiales y definir que otros materiales 
se pueden incluir en el presupuesto para articulación ya que se le hizo la propuesta a la 
subdirectora.  
 

2. No se pudo llevar la maquinaria a la ciudad de Buenaventura a la institución técnico 
Industrial Gerardo Valencia Cano, por el tema de la vía congestionada el día viernes 24 
de julio, se debe reprogramar el envío de las maquinas ya que es difícil el acceso a la 
ciudad de Buenaventura por la congestión y cierres viales. 

 
3. Con el tema de Las agendas, se modificarán para que salgan con fecha del 29 de julio 

para las movilizaciones de los instructores que viajan esta semana ya que por motivos de 
la semana de confraternidad de los instructores de planta no se pudo gestionar las 
agendas del mes de Julio. 
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4. En cuanto a los Proyectos formativas proyectos se encuentran en el siguiente estado:   
 

Proyecto formativo Ebanistería está en proceso de construcción, revisión y aprobación 
por parte del coordinador Miguel Caro. 
 
Proyectos formativos de mantenimiento y Construcciones Livianas está cargada en la 
plataforma de Sofia pendiente de aprobación del coordinador Miguel Caro. 
 
Proyecto de Dibujo Digital están publicados y aprobados 4 proyectos y 5 proyectos 
cargados en la plataforma de Sofia pendientes de revisión y aprobación del Coordinador 
Miguel Caro. 
 
Proyecto formativo Monitoreo ambiental está en asesoría con la instructora Kerly Prada 
revise y se pueda enviar al coordinador Miguel Caro para su revisión también.  
 
Proyecto de instalación de sistemas eléctricos y mantenimiento e instalación de sistemas 
solares esta para presentar al coordinador Miguel Caro para su revisión y Aprobación.  
 
 

5. Pendiente proceso de traslados de aprendices de las fichas de decimo. 
6. Proceso emprendimiento. Productos. 
7. Empezar con el diligenciamiento de las agencias públicas de empleo con tiempo 

 
 

Se necesita que se diligencie el formato de Evaluación de ambientes el cual se debe realizar 
2 por año uno al inicio de este año mes de febrero y el otro antes del 30de noviembre.   
Se debe descargar de compromiso formato GFPI- F- 021 formato notificación novedad 
ambiente versión 3 formato anterior y el actualizado GFPI-F 021 formato notificación 
novedad ambiente versión 4  para ser cargados en el drive.  
 
Se hizo énfasis en las instituciones educativas de que la información de notas transversales 
se debe entregar antes del 30 de noviembre del presente año para poder agilizar el proceso 
de certificación de los aprendices ya que los instructores tienen contrato hasta el 30 de 
noviembre. 
 
Se está en la búsqueda de una institución educativa privada para completar la meta de 
aprendices del programa de articulación vigencia 2026. 
 
Por indicación de la subdirectora Beatriz Cobo se ofertará en el programa de articulación 
con la media técnica el programa de Técnico en asistencia administrativa, para el próximo 
año, Con el fin de ampliar a oferta de este programa en cuestión.  
 
Se termina la reunión y los instructores proceden a terminar los procesos de evaluación y 
asociación de rutas de aprendizaje de las fichas correspondientes.  



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Activar el doble 

factor de 

autenticación en 

cuentas 

institucionales  

 Todo el personal Inmediato 

Reportar alertas 

tempranas de 

deserción mediante 

el formato GFPI-F-

176 

 Instructores Según novedad 

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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REGISTRO DE ASISTENCIA 
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